La Victoria Valle, Octubre de 2026

Sefior )
MARCO AURELIO CARDONA ORTIZ
Alcalde Municipal

REFERENCIA: PROPUESTA PARA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA.

Respetado Doctor,

El suscrito, MIGUEL ALEJANDRO TORRES BENAVIDEZ, mayor de edad e identificado
como aparece al pie de mi firma, pongo a su consideracion la siguiente propuesta, para
brindar APOYO EN LA SECRETARIA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA, EN EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO RELACIONADO AL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE LA VICTORIA VALLE".

PLAN DE EJECUCION

OBJETO: “PRESTAQION DE SERVICIOS DE APOYO DE CARACTER ASISTENCIAL,
EN LA SECRETARIA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA EN LO RELACIONADO AL
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE LA VICTORIA VALLE”.

ACTIVIDADES:

1. Brindar apoyo en la seleccion, organizacién y foliacion de los documentos
producidos en la Secretaria Financiera y Administrativa, gestion talento humano.

2. Apoyar en la organizacién del archivo central, gestion tributaria archivo de los
procesos de cobro coactivo, diligenciamiento de las hojas de control documental,
organizacion y foliacién de documentos en sus respectivas carpetas y cajas.

3. Apoyar a la secretaria Financiera y Administrativa, en la seleccidn y organizacion
de los comprobantes de egreso, comprobantes de ingreso diarios, foliacion a las
diferentes carpetas del archivo de gestion sacar fotocopias de los comprobantes
de egreso para aportar a las diferentes Secretarias, y que se emiten desde la
Secretaria Financiera y Administrativa.

4. Las demas actividades inherentes al objeto del contrato, que le sean asignadas
por la Supervisora del Contrato.

PLAZO DE EJECUCION:
HASTA EL TREINTA (30) DE NOVIEMBRE DE 2026.

VALOR TOTAL:
CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL PESOS ($5.330.000) M/CTE.

FORMA DE PAGO:
CUOTAS O ACTAS PARCIALES.



DE LOS FORMALISMOS LEGALES, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Manifiesto que, a la fecha, me encuentro a paz y salvo con el Sistema General de
Seguridad Social y Salud -SGSSS.

Manifiesto que, a la fecha, me encuentro a paz y salvo con el Sistema General de
Seguridad Social y Salud -SGSSS.

Declaro que NO me encuentro dentro de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad del orden Constitucional o Legal, para ejercer cargos empleos
publicos, o para celebrar contratos de prestacion de Servicios con Administracion
Publica alguna.

La vigencia de la presente Propuesta es de veinte dias (20) calendario.
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